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Prosedur
Evakuasi Gawat

Darurat

JANGAN PANIK

Dengarkan instruksi dari petugas _

Bawa barang-barang yang dirasa perlu saja
Matikan komputer, mesin-mesin, dll. (bila
memungkinkan)

Tutup dan kunci semua pintu sebelum pergi (bila
memungkinkan)

Saat berada di atas (aula) gunakan tangga terdekat
dari posisi anda berada, jangan berebut

Berjalan menuju tempat evakuasi berdasarkan
instruksi dari pengurus gedung

. Tetaplah berada dalam kelompok anda

. Tungqu instruksi selanjutnya
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Jika Terjadi

Gempa Bumi

1. Bersikap tenang, diharapkan pegawai tetap menjaga
dirinya masing-masing di dalam ruangan dan jangan panik
2. Berlindunglah dari kemungkinan kejatuhan benda-benda (atap, lampu,
dil.), berlindunglah di bawah meja atau bangku
3. Jika terdapat benda-benda untuk tempat berlindung, berjongkoklah dan
lindungi kepala anda denan tangan, letakkan tangan anda di tengkuk,
jangan lepaskan sampai gempa berhenti
4. Menjauhlah dari jendela dan tempat-tempat yang berkaca
5. Jangan mengevakuasi seluruh isi gedung kecuali diperintahkan oleh petugas
6. Jika diperintahkan untuk evakuasi, menjauhlah dari gedung, aliran listrik,

lubang dan pohon sewaktu berjalan menuju tempat evakuasi
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Jika Terjadi

Kebakaran

1. BERSIKAP TENANG
2. Petugas yang sedang bertugas sebaiknya langsung melapor kepada
Pusat Pemadam Kebakaran dan beritahukan:
- lokasi terjadinya kebakaran
- situasi penyebaran api (luas, sedang atau kecil )
- sebutkan benda-benda yang terbakar (kertas, kardus, cairan, dIl.)
3. Tunggu perintah dari petugas, dan bila alarm berbunyi, lakukan
sesuai petunjuk yang tertera pada Prosedur Evakuasi Gawat Darurat
4. Beritahukan petugas mengenai lokasi (nomor ruangan) jika terdapat
korban yang luka, pingsan atau lumpuh
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Jika A|_1da
Menerima Teror

BOM

1. JANGAN PANIK

2. Jalin komunikasi melalui telepon dengan orang tersebut
untuk mendapatkan informasi sebanyak mungkin

3. Jangan memutus pembicaraan dan dengarkan baik-baik
apa yang dikatakan penelepon, jangan menutup telepon

4. Langsung menelepon petugas keamanan

5. Untuk menghindari kepanikan, JANGAN BERITAHUKAN KEPADA
ORANG LAIN mengenai ancaman bom tersebut

6. Jika diminta untuk evakuasi, ikuti Prosedur Evakuasi
Gawat Darurat tetapi harus terlebih dahulu dipastikan agar tidak
bertindak gegabah dan terlalu dini dalam mendeteksi bom
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Jika Anda Menerima
Benda Mencurigakan

=S

. JANGAN DISENTUH dan JANGAN PANIK

2. Amankan lokasi dan jauhkan diri anda dari benda tersebut, kemudian
segera kirim seseorang untuk memberitahukan kepada petugas
keamanan untuk pertolongan

3. Jika sinyal alarm bebrbunyi, bersiaplah untuk mengevakuasi dengan
mengikuti Prosedur Evakuasi Gawat Darurat, tetapi harus terlebih
dahulu dipastikan agar tidak bertindak gegabah dan terlalu dini dalam
mendeteksi bom

4. Keluar menuju lokasi yang telah ditunjuk

5. Dengarkan pengarahan dari petugas

6. Beritahukan petugas mengenai lokasi (nomor ruangan) jika terdapat

korban yang luka, pingsan atau lumpuh
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