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Kualifikasl Pelaksana:

1 |Peraturan Menteri Pertanian Momor 32FERMENTAN/OT. 140/6/2011 tentang 1. Mengatahul dan menguasal Peraturan Pamerintah tentang
Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di Lingkungan Kementerian Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di Bidang Pertanian
2 |SNIISONEC 170252017 2. Mengetahui dan menguasal Peraturan Pemerintah tentang
3 |Permentan no 25 tahun 2016 tentang pengelelaan dan pelayanan informasi
publik di lingkungan Kementerian Pertanian
4 |Permenpan RB no 35 tahun 2012 tentang pedoman penyusunan SOP
§ |Permentan no 13 tahun 2023 tertang organizasi dan lata kerja UPT lingkup
BSIP
6 |Peraturan Menteri Pertanian Nomor 30/PERMENTAN/QT . 160/3/2007 Tentang )
indikator Pelayanan Publik di Bidang Perianian Peralatan/Perlengkapan:
7 |Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Momor 24 Tahun 2014 Tentang 1. Komputer
Pelaksanzan Undang-Undang Memer 43 Tahun 2007 Tentang Perpustakean
8 |Peraturan Pemerintah Republik Indonasia Momar 24 Tahun 2014 Tentang 2. ATK
Pelaksanaan Undang-LUindang Nomor 43 Tahun 2007 Tentang Perpustakaan
3. Koleksi Bahan Pustaka
4. Karu anggotaldata identitas din
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan maka akan terjadi teguran dalam pemeriksaan Audit




FLOWCHART SOP PELAYANAN PERPUSTAKAAN

Masyarakat/

No Aktivitas Pelapor Pnkaes Wuix Beb Ket
Pemohon Pustakawan Kelengkapan Waktu Qutput
Mangisi daftar An I Nen Kartu ota Drata
1 g Pengujung Anggota m | dmim Zmenit  |Data pengunjung
2 |Penuiusur informasi / OPAC - Komputer Smenit  |Data bahan pustaka
: Knolaksi Bahan Bahan Pusiaka yang
3 |Mengambil Koleksi Perpustakaan Pust 1 manit diarmibil
Ya
4 |Pemanfaatan koleksi e Bahan Pustaka  |Tentalt  |Informasi
Tidak
5 |Baca di Tempat m'mmm an Tentatit  |informasi
& |Registasi Feminjaman Komputer Smenit  |Koleksi Bahan Pustaka
; t;:n“m peminjaman selesai sampai wakiu Karu Tj Data SMent  [Laporan hasi -
8§ |Batas Wakiu Peminjgman Salesai Kemputar 2 Menit |Data Paminajamsan
Kartu anggota / Data Pengambalian Kartu
9 |Proses Pengembalian Koleksi Idertitas dir 1 Manit i cha
F.oleks) Hahan
: Pustaka & Kartu : i
10 | Perpanjangan koleksi Shtenit  [Buku Sudah di Registrasi
: anggota | Data Reg
' ifmrditae Air
11 |Selesai == { Selesai |+
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